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1. Syfte 
Att inga anställda eller entreprenörer som arbetar på Sims ska skada sig själva, vår egendom 
eller den yttre miljö. 

2. Ansvar 
För att rutinen efterlevs ansvarar SMAK-chef. 

3. Omfattning 
Områdesbestämmelserna gäller för alla som befinner sig inom Sims område. 

4. Genomförande 
För alla anställda gäller att de ska läsa igenom och signera allmänna områdesbestämmelser. 
Den signerade blanketten sparas i personalakten. 

För entreprenörer gäller att läsa och signera instruktionen tillsammans med kontaktpersonen 
hos Sims enligt bilaga 1. 

4.1 Anmälan 
Alla besökare, entreprenörer och transportörer ska anmäla sig i receptionen och skriva in sig i 
besökslogen. Entreprenörer och transportörer kan köra in genom stora grinden medans 
besökare ska gå in via kontorsbyggnaden. 

4.2 Parkering 
Besökare med bil hänvisas till stora parkeringen söder om området. Endast i speciella fall 
lämnas tillstånd att köra in på området med egen bil. 

4.3 Arbetstillstånd 
För nedan angivna moment krävs alltid arbetstillstånd. Detta görs genom att 
besöksmottagaren på Sims lämnar tillstånd genom att signera besöksloggen (se regler för 
besökare, entreprenörer och transportörer). All dokumentation rörande entreprenörer arkiveras 
hos ansvarig för entreprenaden. 



Process 

 
  

 

SMAK 
Sida (av) 

2(8) 

Rutin Plats 

Allmänna områdesbestämmelser Verksamhetssystem, Sharepoint 

Processägare Upprättad datum Giltig från 
SMAK-chef, Mikael Lekbeck 2010-01-11 2010-01-11 

Fastställd av Utgåva Ersätter 
VD, Håkan Schede 

Sign 
 B 17. SimsWay Contractors Management 

System 
2.1.3 Säkerhetsinstruktion till entreprenörer 
080218 
3. SimsWay Safe Working Procedures, Mobile 
plant and pedestrians 

 

4.3.1 Köra maskiner och truckar 
Tunga maskiner får endast framföras av personer som har en dokumenterad kunskap av den 
aktuella maskinen. För Sennebogen gäller att alla som kör maskinen ska ha genomgått en 
kurs. För att framföra en truck gäller förutom att personen har truckkort även har ett lokalt 
tillstånd utfärdat av Sims. 

Hastigheten är begränsad till 10 km/h inom området. 

4.3.2 Arbete på hög höjd 
För att använda Saxliften krävs att personen har genomgått en introduktionskurs. 
Säkerhetssele ska alltid användas. 

Inga andra stegar än de som finns på Sims område får användas. 
Om entreprenörer har med sig en egen lift ska han vara utbildad på denna. Liften ska vara i 
gott skick, vara besiktigad och i övrigt uppfylla gällande säkerhetskrav. 
Om arbete utförs på tak eller annan plats med fallrisk ska alltid fallskydd användas. 

Tänk på att inte lägga verktyg, material eller maskiner så att de kan falla ner och skada någon. 
Vid arbete på gallerdurk ska heltäckande skydd läggas ut för att förhindra att föremål faller 
ner. 
Arbete med, och uppställning av, kranar ska följa gällande regler: 

- Gå aldrig under hängande last! När du lyfter något till högre plan, håll alltid ett öga 
även på det lägre planet. 

- Sims verktyg, lyftredskap, lyftanordningar, truckar och annan teknisk arbetsutrustning 
får inte lånas och utnyttjas av entreprenörs personal utan tillstånd av kontaktpersonen 
på Sims. Material eller utrustning skall återlämnas i samma skick det befann sig i vid 
utlåningstillfället. Brister skall påtalas direkt eller vid återlämnandet. Utbildningsintyg 
för användning av lyftredskap/fordon skall alltid uppvisas vid användning av Sims 
utrustning/redskap. 

4.3.3 Heta arbeten 

Instruktionen för Heta arbeten ska följas. 

Med heta arbeten avses främst svetsning och skärning, arbete med rondell, lödning samt 
arbete med svetslågor för uppvärmning eller riktning. Entreprenör är skyldig att följa Sims 
regler samt att direkt undvika heta arbeten på de platser som SIMS särskilt beskriver som 
brandfarliga. 
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Den som utför heta arbeten skall kunna uppvisa intyg på utbildning för detta. 

Kontakt skall tas med arbetsledning för information om brandskyddsutrustningen. 
Om brandsläckningsutrustning har använts, skall detta anmälas till ansvarig arbetsledare. 

4.3.4 Vatten och ventilation 
Arbete med rörledningar till nödduschar och andra installationer får endast utföras av 
personer med dokumenterad kunskap inom området. 
Arbete i ventilationskanaler får bara utföras av personer med dokumenterad kunskap inom 
området. För att utföra Heta Arbeten i ventilationskanalerna i Hall 3 krävs särskilt tillstånd för 
Heta Arbeten för EX-zon. 

4.3.5 Elarbete 
Allt el-arbete på anläggningen ska följa gällande starkströmsföreskrifter samt utföras i 
enlighet med elsäkerhetsanvisningarna, ESA. Det innebär att allt arbete, där det finns risk att 
personal kan skadas genom elektrisk ström, ska utföras av eller under ledning av person, som 
är fullt förtrogen med arbetet och har nödvändig kännedom om arbetsplatsen. Personen ska 
även se till att betryggande skyddsåtgärder vidtas. Alla som arbetar på de elektriska 
anläggningsdelarna ska ha tillgång till, vara utbildade i samt kunna uppvisa intyg på 
genomgången utbildning av ESAIndustri och Starkströmsföreskrifterna avd. C. Entreprenör 
ska redovisa vem som är behörighetsansvarig och vem som är elarbetsansvarig. Entreprenör 
äger inte rätt att göra anslutningar, omkopplingar eller brytningar utan tillstånd av Sims. 
Entreprenören ska ansvara för att egen utrustning, maskiner, handverktyg eller mätinstrument 
är i sådant skick att de uppfyller gällande föreskrifter. 

4.3.6 Arbete i slutet utrymme 

Tillstånd för arbete i slutet utrymme utfärdas av arbetsledare med ansvar för aktuellt 
arbetsobjekt, enligt blankett. AFS 1993:3 Arbete i slutet utrymme, finns tillgänglig hos alla 
som utfärdar tillstånd för arbete i slutet utrymme. 
Före meddelande av tillstånd för arbete i slutet utrymme skall den ansvarige för 
tillståndsgivningen försäkra sig om att: 
• utrymmet är fritt från brandfarliga ångor och gaser 

• ventilation som förhindrar bildande av explosiv gasblandning anordnas om risk finns att 
vätska eller fasta avlagringar i utrymmet kan avge brandfarliga gaser  
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• ventiler på ledningar för gas och vätska till och från utrymmet är stängda och att 
ledningarna är blindade 
• utrymmet inte är trycksatt 

• el till rörlig utrustning i utrymmet har brutits och säkrats i avstängt läge 
• syrehalten är tillräckligt hög i utrymmet (20% eller högre) 

• den som skall utföra arbetet är utrustad med skyddsutrustning som motsvarar den miljö 
som råder i utrymmet 

• den som skall utföra arbetet är informerad om de risker som finns 
• den som utför arbetet alltid anmäler till områdesansvarig driftpersonal då arbete påbörjas 
och avslutas 
• arbete i utrymme som kan innehålla rester av brandfarlig vara utföres med verktyg som ej 
kan medföra gnistbildning 
• personal som kan ingripa vid nödläge finns tillgänglig utanför arbetsobjektet och är 
utrustad med lämplig räddningsutrustning 
• risk inte föreligger för nedfallande föremål eller för hög temperatur vid arbete i 
förbränningsanläggningen. 

4.3.7 Tryckkärl 

Arbete med tryckkärl får endast utföras av person med dokumenterad kompetens. 

4.3.8 Besiktningar 

Det utförs ett stort antal besiktningar och alla besiktningsmän ska ha ett tydligt uppdrag från 
Sims. Självklart ska besiktningsmannen ha erforderlig kompetens inom området. 

4.4 Försäkringar 
Entreprenören skall ha nödvändiga arbetsmarknads- och trygghetsförsäkringar för sin 
personal. Entreprenören skall ha gällande ansvarighetsförsäkring för sak- och personskada. 
Entreprenör skall ha gällande försäkring för utfört arbete samt för egna fordon, maskiner och 
övrig utrustning. 
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4.5 Trafikregler 
Det åligger fordonsförare att iaktta största försiktighet samt att parkera fordon på sådant sätt 
att ordinarie trafik inte hindras. För uppkomna skador, vilka vållats genom åsidosättande av 
gällande föreskrifter eller anvisningar eller genom vårdslöshet, ansvarar trafikanten själv. 
Hastigheten är begränsad till 10 km/h inom området. 

Tomgångskörning är tillåten maximalt 1 minut inom Sims område. 
Chaufförer som framför en bil på området ska alltid ett säkerhetsavstånd till rörliga maskiner 
på minst 7 meter. 

4.5.1 Fotgängare 

Samtliga gångvägar är markerade med gul-svart kedja. Övergångar där truck- och biltrafik 
korsar gångstråken är markerade med vit-svart färg på marken. Alla förflyttning inom 
området ska på dessa gångstråk. 

Fotgängare ska alltid ett säkerhetsavstånd till rörliga maskiner på minst 7 meter. 
Försök inte passera maskinen om chauffören av denna inte har uppmärksammat dig och sök 
ögonkontakt med föraren. 

4.6 Avfall 
Industriavfall såsom sopor, emballage samt rivningsmaterial får endast efter 
överenskommelse med SIMS kastas i beställarens sopbehållare, vilka finns uppställda inom 
området. Efter avslutat arbete skall arbetsplatsen avstädas. Avfall som entreprenör lämnas 
kvar utan tillstånd kommer att debiteras. 

Farligt avfall som uppkommer under entreprenaden får under inga omständigheter lämnas 
kvar på området utan ska tas om hand av entreprenören enligt de regelverk som gäller. 

4.7 Hantering av kemikalier 
Farliga kemiska produkter (giftiga, hälsoskadliga) får bara användas om Sims har godkänt 
produkterna. Detta görs genom att entreprenör skickar en förteckning över de produkter som 
avses att användas. Produkterna i förteckningen ska godkännas av SMAK-chef innan arbetet 
startas. 
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4.8 Avbrytande av entreprenad 
Om säkerhetsreglerna, trots påpekande, inte följs, har SIMS rätt att avbryta pågående 
entreprenad, utan krav på ersättning för förlorat arbete. 

Om SIMS får merkostnader för att slutföra arbetet med annan entreprenör, så kan krav på 
ersättning ställas på entreprenören.  

Bestämmelserna kan även kompletteras med andra villkor eller överenskommelser, vilka 
skriftligen skall vara reglerade i avtal eller andra köpehandlingar för entreprenadarbeten. 

4.9 Fotografering 
Fotografering är inte tillåten inom området. Tillstånd till fotografering kan bara lämnas av 
SMAK-chef, Teknisk chef eller VD. 

4.10 Rökning 
Får endast ske på anvisade platser utomhus, se översiktskarta. I övrigt råder totalförbud mot 
att använda öppen låga på Sims område. 

4.11 Mat&Dryck 
Intagande av mat får endast ske i pausrum i hall 1 och 3 samt i kontorsbyggnaden. 

4.12 Alkohol&droger 
Att ta in eller använda alkohol&droger inom Sims område är förbjudet. 

4.13 Olyckor och utsläpp 
Vid personskador där ambulans behövs ska entreprenör ringa direkt eller omgående kontakta 
arbetsledare. Alla personskador ska anmälas till SMAK-chef, VD samt skyddsombud och om 
produktionspersonal är inblandad även till Teknisk chef. 

Vid brand eller annat nödläge gäller instruktionerna för SBA. 
Företaget är beläget inom skyddsområde för en vattentäkt vilket bla. innebär att olyckor som 
medför utsläpp till mark av olja eller dyl. omgående ska saneras. Alla utsläpp ska hanteras 
som avvikelse och rapporteras till SMAK chef. 
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4.14 Stöld 
Inbrott och stöld av utrustning eller material ska omgående anmälas till SMAK chef eller VD. 
Alla stölder polisanmäls. 

1. Skyddsklasser och skyddsutrustning 
Nedan anges vilka grundkrav som gäller för skyddsutrustning på företaget. I respektive 
arbetsinstruktion för varje arbetsplats finns därutöver en beskrivning över vilken 
skyddsutrusning som krävs i det specifika fallet. 

5.1      Skyddsklass 1 
Skyddsklass 1 kräver ingen skyddsutrustning. Avser lokaler utan särskilda risker på grund av 
verksamheten. De områden som omfattas av skyddsklass 1 är: 

• personal-/besöksparkering 
• gångvägar från parkering till-/från personalutrymmen i samband med start eller avslut 

på arbetsdagen 
• reception, kontor, matrum, omklädningsrum, vilorum 

5.2      Skyddsklass 2 
Avser lokaler där riskerna på grund av verksamheten är förhöjda. De områden som omfattas 
av skyddsklass 2 är: 

• Gården, även markerade gångvägar som används under arbetsdagen 

• Hall 1 och 2 TV-lyft, Pre-Sorting, CRT, B2B och FA. 

Skyddsklass 2 kräver följande skyddsutrustning: 
• Hörselskydd (ej gården) 
• Skyddskor med stålhätta och spiktrampskydd 
• Varselklädsel ( Alt. väst, jacka, tröja, skyddskeps) 
• Hjälm eller skyddskeps (ej Pre-sort, CRT och FA) 
• Kevlarskydd för armar (ej gården) 

 
 



Process 

 
  

 

SMAK 
Sida (av) 

8(8) 

Rutin Plats 

Allmänna områdesbestämmelser Verksamhetssystem, Sharepoint 

Processägare Upprättad datum Giltig från 
SMAK-chef, Mikael Lekbeck 2010-01-11 2010-01-11 

Fastställd av Utgåva Ersätter 
VD, Håkan Schede 

Sign 
 B 17. SimsWay Contractors Management 

System 
2.1.3 Säkerhetsinstruktion till entreprenörer 
080218 
3. SimsWay Safe Working Procedures, Mobile 
plant and pedestrians 

 

5.3      Skyddsklass 3 
Avser områden med de största riskerna. De områden som omfattas av skyddsklass 3 är: 

• Hall 3 där den tyngre mekaniska processen är installerad och där truckar, lastmaskiner 
och annan utrustning för godshantering framförs. 

Skyddsklass 3 kräver följande skyddsutrustning: 
• Skyddsskor med stålhätta och spiktrampskydd 
• Varselklädsel ( Alt. Byxa, väst, jacka, tröja, skyddskeps) 
• Hjälm vid arbete under produktionslinorna, skyddskeps i övriga områden 
• Hörselskydd 
• Andningsskydd/dammfiltermask (ej krav men rekommenderas). 
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KVITTENS 
 

Jag har tagit del av Allmänna områdesbestämmelser för entreprenörer 
och deras anställda vilka utför arbete åt Sims Recycling Solutions. 
 
Entreprenörens företag  ___________________________________________________ 
 
  ___________________________________________________ 
 
Entreprenörens namn  ___________________________________________________ 
 
Fullständig postadress ___________________________________________________ 
 
Postnummer  ______________________  Ort _________________________________ 
 
Telefonnummer  _____________________ 
 
 
Beställande företag: Sims Recycling Solutions AB   Avd: _________________________ 
 
Beställarens kontaktperson   ______________________________________________ 
 
Uppdragets omfattning   _________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________ 
 
Kvittensen innebär att ovanstående entreprenörer mottagit de av företaget utfärdade och 
gällande områdesbestämmelserna samt en förbindelse att allt arbete utförs enligt tillämpbara och  
gällande svenska lagar och förordningar. 
 
 
 
Katrineholm ________________ ________________________________________ 

Datum  Namnteckning 
 
 
Ifylld kvittens sparas hos ordermottagningen. 


